Les Services Numériques Partagés — L'application Nuage
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Chaque enseignant dispose d'un espace en ligne mis a sa .
. ee TR e . . Découvrez les Services Numériques Partagés u =
disposition par le ministere de I'¢ducation nationale. Cet espace A —

propose un ensemble d'applications trés utiles qui se substituent g (e @
efficacement, dans le respect du RGPD et de maniére sécurisée, -
aux outils d'éditeurs privés. upe

]

Chacun est a méme de découvrir et d’'expérimenter ces solutions
qui sont simples et efficaces. Certaines sont particuliérement
intéressantes :

*  Evento pour gérer des rendez-vous ;

France Transfert

v

* FileSender pour envoyer des fichiers volumineux ; P Frimanes - codmo

. V|s|o’-Agents (BigBlueButton) pour organiser des visio- = |
conférences;

*  Tribu pour partager un espace collaboratif avec des [ e
collegues. [

Nuage, service de stockage en ligne d’une capacité de 100 Go,
est indispensable pour sauvegarder et partager ses ressources et
documents. Il évite le recours aux supports physiques (clés USB).

[ Vvisio-Agents
S =
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Les étapes a suivre pour accéder aux Services Numériques Partagés et créer son Nuage

Services pratiques

1. Commencer par se connecter au PIA avec son identifiant académique

2. Dans l'onglet Collaboratifs (partie droite de I'écran d'accueil du PIA),
/ cliquer sur l'icbne Apps

Les services numériques partagés des agents de
'Education nationale

Version 4.2.6

En cliquant sur le bouten se connecter, la premiére fois vous serez amené a vous
APPS connecter avec l'authentification Nationale (dans ce cas le compte APPS est
automatiquement créé) ou vous pouvez vous créer manuellement un compte APPS
EDUCATION avec votre adresse de courriel académique.

Lors de la création de ce compte, il faudra utiliser un mot de passe fort, d'au moins
10 caractéres et comprenant au meins une majuscule, une minuscule, un chiffre
ainsi qu'un caractére spécial.

Rappel votre adresse de courriel est de la forme prenom.nom@ac-academie.fr ou

3. Dans la fenétre qui s'ouvre, cliquer en bas a prenom.nom@education.gouv.fr
droite sur SE CONNECTE

Pour donner les droits administrateurs de structures aux personnels en charge de
l'ajout de services dans le portail de la structures {région académique) merci de

et cocher Rester connecté(e) contacter Apps [chez] education.gouv.fr

us rencontrez des soucis de connexion avec votre login local, vous pouvez
Frangais ¥ utiliser e adresse de courriel en alternative.

Se connecter

Education Nationale

Rester connecté(e)

ou

Nom d'utilisateur ou courriel

Mot de passe

4. Dans la nouvelle fenétre, cliquer sur le pavé bleu
[ seseuvenirdermel Vit de passe ol S'identifier avec Authentification Education Nationale

Connexion

Nouvel utilisateur ? Enregistrement



https://pia.ac-dijon.fr/

5. Sur l'écran suivant, sélectionner Académie Dijon puis Valider

M Choisissez votre guichet d'authentification

Academie Dijon A Valider |

6. Poursuivre pour créer une Structure de rattachement en cliquant sur le bouton MODIFIER MON PROFIL

Q

A apps-.education.fr Laurence (0

MON ESPACE GROUPES APPLICATIONS MA STRUCTURE

Vous n'avez pas de structure de rattachement

Sélectionnez une structure dans votre profil.

MODIFIER MON PROFIL

7. Sur cet écran, indiquer Bourgogne-Franche-Comté

A apps.education.fr

MON ESPACE GROUPES AfPLICATIONS MA STRUCTURE

Mes préférences

Les données ci-dessous doivent étre modifiées dagls l'application
"Mon compte". Vous devrez ensuite vous déconnefter/reconnecter

pour les mettre a jour.

Vous pouvez accéder a l'application en cliquaft ici

Structure D

Bourgogne-Franche-Comté

achement

Portée de la déconnexion

Demander i la déconnexion

Cocher Activer I'espace personnel avancé et

Makabieiad ' Activer les publications
Activer l'espace personnel avance

Activer les publications Valider avec |e bouton
METTRE A JOUR

REINITIALISER

rder. Il vous est également possible de

[0 Cocher cette case pour lier tous les articles importés & votre structure de rattachement actuelle.

Ne pas tenir compte des éléments ci-contre
qui s’affichent en bas d’écran.

Récupérer le token d'accés

clé AP d

RECUPERER LE TOKEN



8. Pour afficher les applications, cliquer sur APPLICATIONS

A apps.education.fr

MON ESPACE GROUPES

Découvrez les Services Numériques Partagés

Filtrer par catégories Collaboratif e Cormrmunication °
Multimédia e Renater ° Stockage ° Visio e
Agenda
@ Agenda des groupes
Ouvrir l'application | + |

Filesender

( 'iE ) Echange de fichiers volumineux,

authentification externe

Ouvrir l'application

Ouvrir l'application

L+

Mezig
Publier sa Biographie

Lt

APPLICATIONS

Espace collaboratif o

Ouvrir I'application

Ouvrir l'application

Laurence ~ m

PUBLICATIONS MA STRUCTURE

Externe e

Echange °

Ouvrir I'application

Evento

Planification d'événements a plusieurs

L+

France Transfert

Permet aux personnes externes de vous
ervoyer des fichiers

L+
Pour accéder au service de
stockage en ligne Nuage,
Nuage cliquer sur le bouton
Service de stoCKage:tW Ouvrir |’app|icati0n
ot

9. Faire défiler la suite des 4 écrans et sur le dernier cliquer sur Commencer a utiliser Nuage - Application Nextcloud

Nextcloud Hub Il
L I~R A =1 1-]

i Obtenir d'avantage d'informations

m a4 Qa & & M
Tous les fichiers + +

Récent

-
©

* Favoris
< Partages
3

Etiquettes

Aucun fichier

Déposez du contenu ou synchronisez vos appareils !

Fichiers supprimés

w
© 0B utilisés sur 100 GB
el

Paramétres

& Support aux entreprises

iexteloud dans un environnement

 le canal de discusgn Nextcloud IRC sur
freenode.net

obtens

10. Le compte est créé, paramétré et enregistré. Lapplication Nuage
s'ouvre dans le navigateur et peut étre utilisée pour déposer et
partager des fichiers. La capacité de stockage est de 100 Go.

|_Lespace utilisé par les fichiers déposés s'affiche et s'actualise au fur

et a mesure des dépats.

L'URL (adresse internet) de Nuage peut étre enregistrée dans les

favoris du navigateur de maniere a en avoir par la suite I'accés direct.
Seules les étapes 4 et 5 pour s'identifier (voir plus haut) doivent alors étre
effectuées.
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Utiliser et gérer Nuage

1. LUespace de stockage Nuage se remplit

m = 4 a & & A
au fur et a mesure des dépots et contient
Tous les fichiers % + HH . .
des fichiers de tout format et des dossiers.
Récent
Favoris Pour déposer un fichier ou un dossier 2
Partages O viom s maniéres de faire sont possibles :
— « Cliquer sur + de maniére a ouvrir une
Labolang - Vidéos Chagall Picasso <5 Partagé 2,2GB il y a un mois fenétre permettant de naVigueI’ jusqurau
Labolang - Vidéos Dolto < Partagé 1,268 ilyaunjour ﬁChier ou dossier a déposer ;
- Glisser et déposer directement le fichier
tabolang = Vidées Fragnes . Partags lyazelours ou le dossier dans la fenétre principale de
Labolang - Vidéos Laennec «; Partagé Nuage-
- Valises Visibiléo 601,6 MB ily a 19 jours LeS éléments qu’on a partagés Sont
i-_- ap envoi de vignettes 1.odt @ 828 KB il y a un mois maquéS comme tel
t_viechat_7. m 14 . . R
Fichiars supprimés B oevechat 7m0 e Les éléments qui sont partagés avec soi
8 GB utilisés sur 100 GB | Padlet menu 3.png 260 KB ilyaun mois par un tiers sont signalés ainsi (afﬁchage
- des initiales du tiers ou de son avatar le cas
Paramétres 5 dossiers et 3 fichiers 8GB échéant).
™ a4 Qs 2 @ 2. Le menu des « 3 petits points » permet entre autres de
¢ Lo WikenBes <7 * renommer un élément, de le télécharger ou de le
Récent .
supprimer.
Partages ] Nom Modifié
H] e ey - aes aysunion 3. Le partage s'active en cliquant sur l'icone de
Hostorauetmets | cs partage. S'affiche alors un menu a partir duquel on
i Détails .
P peut activer 2 types de partage.
@ Déplacer ou copier
¥ Télécharger W Tous les fichiers #  LaboNgg - Vidéos Do... < + X
- © i s
Finbines i * Favoris o a < 5
Activité Comme.. Partage Versions
< Partages O Nom Taille Modifié
¥, iCoquaties [>] seance_voca_... .mp4 V2 un jour o Uiog s pafinae 2+
° Autres utilisateurs ayant ac, -
Lien interne
tos itsmoors ovgpocones B
ce fichier
©) i e s et
les retry rer plus facilement
dupont
Al‘exaﬂdfagfggﬂt' - 4. Le partage avec le Nuage d’un tiers s'initie avec |a saisie
alexandra.d nt@ac-versaill...
d’'un nom, d’une adresse e-mail ou d’un identifiant. @ 5
g . T Liend 1 =3
AineDupont . ®= Uneliste affiche les personnes qui disposent d'un Nuage et avec ik icialls
lesquelles il est possible de partager son fichier ou son dossier. . .
ANNE DUPONT I suffit alors de sélectionner la personne avec laquelle partager.

anne.dupont@ac-lyon.fr i
: POntg @ Autoriser la modification

Celle-ci retrouve ensuite dans son propre nuage le fichier ou le

/%) Anne-Charlotte Dupont ) dossier ainsi partagé. Masgquer le téléchargement
¥ anne-charlotte.dupont@ac-lill... =l
Protéger par un mot de passe
Anne-Lise Dupont i i AN e 4 i
nnnnn UEs P DEDE 5. Le partage par un lien public génére 'URL qui d‘onne i e date d'expiration
acces a l'affichage et/ou au téléchargement du dossier ou
. ] Note au destinataire
du fichier.
Ce lien est automatiquement enregistré dans le X Ne plus partager
« presse-papier » et peut étre immédiatement copié dans + Ajouter un autre lien

un courriel, un document ou un générateur de QR-Code
de maniére a le communiquer a tout personne
(parents, éléves, collegues, partenaires...

En cliquant sur les « 3 petits points » on accéde a un menu qui propose 2
fonctionnalités intéressantes :

« La protection par un mot de passe (qu'il faudra donc communiquer aux personnes a
ainsi autoriser).

» Une date d’expiration a partir de laquelle I'accés ne sera plus possible.



Installer et utiliser le client Nextcloud

Jusqu'ici I'utilisation de Nuage a été envisagée uniquement depuis un navigateur internet (Firefox, Edge, Safari, Chrome, etc.)

Il est cependant possible d’installer sur son ordinateur (mais aussi sur son smartphone ou sur sa tablette) un logiciel qui crée sur
l'ordinateur un dossier spécifique dans lequel sont téléchargés les dossiers et les fichiers de son Nuage. Ce logiciel est appelé un
client. Celui qui fonctionne avec Nuage est Nextcloud.

Des qu’une modification est faite sur Nuage ou bien dans le dossier spécifique Nextcloud, les deux se synchronisent de maniére
a ce que les éléments présents aux deux endroits restent les mémes dans la version la plus récente.

Le dossier spécifique de Nextcloud occupe autant de place sur le disque ou SSD de l'ordinateur que dans l'espace de stockage
distant Nuage. La synchronisation ne peut se faire que si l'ordinateur est connecté a Internet.

DOWNLOAD FOR DESKTOP A
1. Télécharger Nextcloud en choisissant la version adaptée a votre ordinateur
dans la rubrique Download for Desktop (Windows 10 64 bits pour un PC ou Mac

OS) . and always have access to your latest files wherever you are. Learn more about

Pour les mobiles, Nextcloud est disponible sur Google Play et App Store. GUF Cllents igr;

Use the desktop clients to keep your files synchronized between your Nextcloud

server and your desktop. Select one or more directories on your local machine

== Windows 10 64 bit

@& macOS 10.14+, 64 bit (universal)

2. Le fichier d'installation (du type Nextcloud-3.6.1-x64.msi) étant téléchargé
dans le dossier téléchargement de l'ordinateur, I'ouvrir et i Ariate
m suivre la procédure d'installation. Le redémarrage de l'ordinateur

est demandé en fin d'installation.

. 000

Gardez vos données en sécurité et sous
votre contrdle

Se connecter avec un fournisseur

3. Lancer 'application Nextcloud puis cliquer sur Se connecter.

Hébergez votre propre serveur

oQo

Adresse du serveur

4, Saisir ou coller I'URL https://nuage02.apps.education.fr

https:/ftry.nextcloud.com

Adresse URL visible dans la barre d'adresse de votre
navigateur Web lorsque vous étes connecté &
Nextcloud.

5. Cliquer sur les boutons

Se connecter puis

Autoriser I'accés pour terminer
I'installation de Nextcloud a
partir de son compte Nuage.

& Ajout du compte Nextcloud X

6. Dans la fenétre qui s'affiche, cocher

Tout synchroniser depuis le serveur,

puis cliquer sur Connexion. @ © -

Pour les dossiers et fichiers les plus e e
D lourds, il est possible de paramétrer la T
E— taille a partir de laquelle une e e e

confirmation est nécessaire (500 Mo O oeas oo e vt i ol ks 71

par défaut). N

Compte connecté

Anruer Ignorer la configuration des dossiers | [ Connexion



https://nuage02.apps.education.fr/
https://nextcloud.com/install/#install-clients

6. Sous Windows, dans I'explorateur de fichiers, repérer le dossier Nextcloud. Louverture de ce dossier affiche I'arborescence de
Nuage. Une petite icone circulaire verte indique que la synchronisation a été faite.
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7. Il est possible de gérer les partages directement depuis Nextcloud.
Faire un clic droit sur le fichier ou le dossier a partager, sélectionner Nextcloud puis Options de partage.

Quvrir

Dans le menu contextuel qui s'affiche on
peut utiliser le partage avec un tiers

disposant de Nuage ou le
partage par un lien.

Créer une vidéo

Modifier avec Photos
Taille

Apporter des modifications avec Paint 3D

Choisir comme arriére-plan du Bureau

Modifier

Imprimer

| capt_vie Faire pivoter a droite

| Padlet m Faire pivoter & gauche
@] Readme, Lire sur I'appareil
Ilisateurs ou des groupe... %

Ea Analyser avec Windows Defender... o\ |Par ager avec des
4# Format Factory
|& Partager
CriEE & Partager le lien =] o)
Accorder 'accés &
MNexteloud > Activité
Restaurer les versions précédentes Ouvrir dans le . . N
. S| Otions cepanage Pour un partage par un lien public, par exemple a
NVOYEr VErS . . . .
4 Copier e lien public destination des parents, on peut aussi cliquer
C i . . . .
o Coptrlelien nteme directement sur Copier le lien public.

Créer un raccourci

Lors de I'utilisation d’un lien public pour le partage d'un dossier ou d’un fichier, il est nécessaire d’en informer les personnes
concernées en leur communiquant ce lien. Il peut étre envoyé par courriel, intégré a une page web ou bien, par exemple pour une
communication sur un support papier, associé a un QR-Code.

Le QR-Code est particulierement adapté a |'utilisation des smartphones pour afficher ou télécharger un fichier.

Le site La Digitale propose un outil tres simple pour créer des QR-Code : Digicode.

A titre d'exemple, le QR-Code ci-dessous renvoie a un fichier enregistré dans Nuage.



https://ladigitale.dev/digicode/
https://ladigitale.dev/

