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« Confi Outlook E tiliser | t
MESSAGERIE " (mic i e

Toute école et tout enseignant de I'académie de Dijon possede un adresse
mail « ac-dijon.fr ».

Ce tutoriel vous propose d’utiliser un logiciel de messagerie
(ici : Outlook Express) a la place du « Webmail ».

CE TUTORIEL PERMET DE CONFUGURER OUTLOOK EXPRESS
POUR UN COMPTE D'ENSEIGNANT

Lancer Outlook Express :

# Outlook Express Cliqguez sur "Outils", puis...

¢ Fichier  Edition  Affichad

@ .| =

Synchroniser tout

Créerun ...
i Synchroniser les dossiers
Dossiers Carnet dadresses. .. Chrl+-Maj+B
%3 Outlook Express
= @ Dosslers locau Régles de massage »
= @ Boite de réception
$EY en attente windows Messenger 3

$E3 MNon mis en ligne

Sl (T — | — -SUr "Comptes".
Qe denyvol T,

521 Eléments envovés T T I B R—————

Comptes Internet |E| El

Cliqguez sur "Ajouter", puis
Tout |Cuur|ier Mews || Service d'annuaire &|Duterb| Sur Hcourrier"-
A Blews

Compte Type Connesion Supprimer Service d'annuaire. .,
ﬁActive Directary  service d'annuaie Fiéseau local [ | THEsa

Assistant Connexion Internet

_j Saisissez votre nom, puis...

Yotre nom

Mo complet : [|Jean SEIGME

Par exemple : Rozalie Mignon

<Précéder‘ [ Suivant)[\ll ERrer j C|IqueZ sur "Suivant".
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Assistant Connexion Internet rz| Saisissez votre adresse de
messagerie, puis...

Adresse de messagerie Internet

Wotre adresze de meszagerie est celle que vos comespondants utiligenl
envoper des messages.

Adresze de messagerie :[ | jean. seighet@ac-dijon. fr | ]

Par exemple : personne@microzoft. com

< Précéds ” Suivant > IO _C”CIUGZ sur "Suivant".

Saisissez hermes.ac-
dijon.fr dans les 2
champs, puis...

Assistant Connexion Internet E

MNoms des serveurs de messagernie électronique

Maon serveur de messagerie pour coumer entrant est un serveur

Serveur de meszagene pour courier entrant [POP3, [MAP ou HT TR

I | hermes. ac-dijon. fr

Un zerveur SMTP est le type de serveur utilizé pour 'envol de vos coyfliers sortants.

Servewr de meszagernie pour courrier sortant [SMTF)

I | hermes. ac-dijon. fr

< Précéde ” Suivanth]l Enner ] C||ClueZ sur "SUivant"-

Assistant Connexion Iniernet rz

Saisissez votre identifiant
/ et votre mot de passe.

Connexion a la messagerie Internet

EQH:Z Isor:]onn;et le mot de passe du compte que votre fourniss servicegMiternet (CeL{X que Vous uti/isez pour
Nom d : - acceder au serveur I-Prof)

om du compte : I||selgne // I
tot de passe : l|uuuou| I

Mémoriser le mot de passe

Sivatre fourniszeur de services Internet vous demande d'utiliser le mat de passe séounsé
pour accéder & vohie compte, sélectionnez la case & cocher « Se conhecter avec
|'authentification par mat de passe séourizé ».

[]5e connecter en utilisant l'authentification par mot de passe sécurisé [SPA)

< Précéde ” Suivant nouler | _C|IqueZ sur "Suivant".
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Assistant Connexion Internet f'5_<|

Félicitations

Wous avez entré toutes les informations requises pour installer votre compte.

Pour enregistrer ces paramétres, cligusz sur Terminer,

< Précéde W—Cliquez sur "Terminer".

Sélectionnez le compte

. créé puis...
Ayjouter 3
Type OnNEXIon Supprimer
serfie d'annuaire Réseau local — . -y ”
ournier [par défaut]  Dizponible _C|IqueZ sur "PI"Opr’IeteS".
Tl

Comptes Internet

Tout |E0unier Mews || Service d'annuaire

CEa DEmvICE dannual. - zervice d'annuaire Rézeau local

@ Service d'anhual..  service d'annuaire Réseau local

@ Service d'annuai..  service d'annuaire Rézeau local Irmporter. .
Exporter...

Définir I'ordre...

*= Propriétés de Mon compte ac-dijon. fr : _ Donnez un nom au com pte
General | Serveuwrs | Connesion | 5 écurnite || Avance pu IS .
C—

Compte de messagerie -

=
Entrez le nom que vous voulez donrer & o
Par exemple : « Travail 2 ou S & meszagerie
Microsaft
Qe

Maon compte ac-dijon.fr H

Infarmations utilizateur .
Marn : Jean SEIGME . H =
=) i | Cliquez sur Appliquer,
Organisation : | H |
Adresse de 5
Meszagere ; | jan.seigne@ac-dijpnfi = |
Adresse de | . |
1éponge O
Inclure ce compte lors de la réception ou deda synchronisation
. - ’
: Cliqguez sur lI'onglet
“amnssssmnnnnsnnnnsdunnnnnnngfnnnnnnnnnnnnnnn
"Avancé"
Ok ] [ Annuler Appliquer
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*=|Propriétés de hermes.ac-dijon.fr Saisissez 465,

Général | Serveurs | Connesion Sécurité| Avancé

Muméros de ports des serveurs Sa ISISsez 99 5 7
Courrier sortant [SMTP) . | 465 Par défaut
ety

& sEMveur hécessite Une connexion séounisée [S51)

Coufrier entrant [POP3] :

& serveur nécessite une connexion sécunzée [S5L)

Délkiz d'expiration du serveur

Cout ~7 " Long 1 minute COCheZ ces 2 Casesl

Envoi , L,
[ Scinder lez messages supérisurs & l:l Ko Pa r mesure d e Secu rlte,
vous pouvez cocher cette
Conserver une copie des messages sur le serveur case.

[ Supprimer du serveur aprés jour(z]

[ Supprimer du serveur aprés suppression dans 'Eléments supprimés’

/ Cliquez sur Appliquer.
u] H Annuler l Appligue

Cliquez sur lI'onglet
"Serveurs".

*= Propriétés de Mon compte ac-dijon.fr

Général | Serveurs R
—
Informations sur le serveur

Mon serveur de messagerie pour courmier entrant est un serveur
POP3

Courrier entrant [FOP3] : | hermes. ac-dijon.fr |

Courrier sortant [SMTP) : |hermes.ac-diion.fr | Cochez Cette Case, pUIS

Serveur de meszagerie pour courmier entrant

Mom du compte : |iseigne |

Mot de passe : |ououuo
M émarizer e mot de pa

Connexion utilizant I'authentificatio

de paszse sécurnizé

Serveur de meszagerie aurmier sortant

l [ ton serveur requiert une authentification l Faramétres...

— Cliquez sur Ok.

[ u] [\J uler Appliquer

Comptes Internet CliqueZ sur "Fermer".

Tout | Coumier | MNews || Service d'annuaire Ajouter 3
Compte Type Connexion Supprimer
@Active Directory service d'annuaire Réseau local —
L= Mon compte ac-dijon fr Cournier [par défaut]  Disponible

T - o ) .
@ Service d'annuaire Internet...  zervice d'annuaire Rézeau local E
@ Service d'annuaie Intermet...  service d'annuaire Réseau local

@ Service d'annuaie Internet... zervice d'annuaire Rézeau local Irmporter. .
Exporter... ‘

D éfirir 'ggfdre...

-j

Vous avez fini la configuration du compte et

Outlook Express va relever votre courrier
dans le dossier « Boite de réception ».
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